Akademia im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim

STANDARDY PRACY DYPLOMOWEJ NA STUDIACH PIERWSZEGO
STOPNIA KIERUNKU RATOWNICTWO MEDYCZNE (2021-2024)

§1
ZASADY OGOLNE

1. Zasady dotyczace pracy dyplomowej przyjete zostaty przez Rade Wydziatu.
2. Zasady dotyczgce pracy dyplomowej oraz egzaminu dyplomowego reguluje rozdziat 7
i 8 Regulaminu Studiow Akademii im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim.
3. Praca dyplomowa na studiach pierwszego stopnia (licencjackich) kierunku Ratownic-
two medyczne moze by¢ opracowaniem:

¢ pogladowym, przegladowym literatury oryginalnej,

e badawczym,

e kazuistycznym (opis przypadku)

z zakresu studiowanego kierunku oraz uwzglednia¢ zwigzane z tym kierunkiem prak-

tyczne aspekty zawodu oraz odpowiadaé na biezace potrzeby otoczenia spoteczno

gospodarczego (praca moze by¢ przygotowana na zlecenie lub w Scistej wspotpracy

z podmiotem zewngtrznym).
4. Nad poziomem merytorycznym, zachowaniem standardéw oraz opracowaniem redak-
cyjnym nadzor sprawuje promotor, przedstawiajgc jasne wymagania wobec dyplomanta,
zawarte w niniejszym opracowaniu.
5. Student dokonuje wyboru tematu pracy dyplomowej w porozumieniu z promotorem w
trakcie trzeciego semestru studiow.
6. Temat pracy dyplomowej studenta podlega weryfikacji przez Wydziatowy Zesp6t do
spraw Jakosci Ksztalcenia oraz musi uzyska¢ akceptacje Dziekana Wydziatu Nauk
0 Zdrowiu.
7. Praca dyplomowa podlega sprawdzeniu przed egzaminem dyplomowym z wykorzy-
staniem programdw antyplagiatowych wspdtpracujacych z ogdlnopolskim repozytorium
pisemnych prac dyplomowych.

§2

WYMOGI MERYTORYCZNE

1. Zaleca sig, aby praca dyplomowa liczyta minimum 30 stron wydruku A4, przy czym o
wartosci pracy decyduje przede wszystkim jej jako$¢.
2. W zalezno$ci od przyjetego rodzaju pracy, uktad pracy i waga jej poszczego6lnych czg-

$ci jest rozna.



3. W przypadku prac o charakterze studium przypadku, praca dyplomowa nie powinna
zawiera¢ wzordw dokumentacji stosowanej w jednostce udzielajacej $wiadczen medycz-
nych, jezeli sa one zastrzezone, ani doktadnej kopii dokumentacji medycznej pacjenta.
4. W przypadkach uzasadnionych praca moze zawiera¢ wyniki/zdjecia badan obrazo-
wych, przy czym zachowana musi by¢ poufnos$¢ danych osobowych, zgodnie z obowig-
Zujacymi przepisami prawa.

5. Praca dyplomowa powinna zawiera¢ sktadowe wskazujgce na zdobyte umiejetnosci

praktyczne wraz z mozliwosciami ich zastosowania w praktyce zawodowe;.

§3

WYMOGI EDYTORSKIE

1. Praca dyplomowa pisana jest jednostronnie czcionka Times New Roman w formacie
A-4.
1.1. dla tekstu podstawowego stosuje si¢ czcionke o wielkosci 12 punktow. Inter-
linia 1,5. Marginesy po 2,5 cm, tylko lewy 3,5 cm. Justowanie obustronne,
1.2. dla przypisow stosuje si¢ czcionke o wielkosci 10 punktéw. Interlinia 1. Mar-
ginesy po 2,5 cm, tylko lewy 3,5 cm. Justowanie obustronne.
2. W pracy nie stosuje sie podkreslen orazr o zs tr z e | e n tekstu. Dopuszczalne sg
natomiast wyroznienia kursywg badz pogrubienia.
3. Nawiasoéw okragtych (...) nie nalezy zastepowac prostymi — ukosnikami /.../.
4., Nawiasy, a takze znaki interpunkcyjne nalezy pisa¢ bez spacji np. (jako przyktad),
anie ( jako przyktad ).
5. Wprowadzajgc skrét - pierwszy raz podaje si¢ pelng nazwe, a dopiero w nawiasie w po-
taczeniu ze sformutowaniem — ,,dalej jako” skrot.
Np. Organizacja Narodéw Zjednoczonych (dalej jako ONZ).
6.Praca dyplomowa musi posiada¢ ponumerowane strony (numeru strony nie podaje si¢
na stronie tytutowej i o§wiadczeniu). Pierwszg numerowang strong jest spis tresci pracy
dyplomowej. Numer strony nalezy podawaé na $rodku strony (czcionka 12).
7. Tekst nalezy pisa¢ w czasie przesztym oraz w formie bezosobowej, np. przeanalizo-
wano, opisano, przedstawiono, ustalono, itp. W pracy nie nalezy takze postugiwaé sig¢
zwrotami o charakterze zargonowym
8. Nalezy zachowac obj¢tosciowe proporcje migdzy rozdziatami, ktorych nie moze by¢
mniej niz trzy.
9. Tekst pracy dyplomowej musi by¢ spdjny merytorycznie. Kolejne opisywane zagad-
nienia lub watki powinny wyraznie wigzaé si¢ ze soba. Musi istnie¢ miedzy nimi mery-

toryczna lgcznosc.
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10. Opisywane w pracy (rozdziaty, podrozdziaty) kolejne kwestie, przyktady, itp. po-
winny by¢ od siebie oddzielone. Nowy watek nalezy rozpoczyna¢ od nowego akapitu.

Akapit powinien zaczyna¢ si¢ jednolitym dla calej pracy weigciem (zalecane 0,75 cm).

§4

ZASADY DOTYCZACE ELEMENTOW SKLADOWYCH PRACY

1. Praca dyplomowa o charakterze przegladowym powinna zawiera¢ nastepujace ele-
menty sktadowe:

a) strone tytutowa (zat. 1),

b) os$wiadczenie (zal. 2),

c) spis tresci. Przy czym wzorcowy wyglada nastepujgco:
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d) Wstep: winien stanowi¢ wprowadzenie do badanych i analizowanych zagadnien.
Powinien zawiera¢: (1) wyjasnienie, czego dotyczy praca, tzw. uzasadnienie gene-
ralne wyboru tematu pracy, (2) cel gtéwny pracy’, (3) uzasadnienie szczegdtowe wy-
boru tematu pracy, (4) zastosowane metody badawcze?, (5) okreslenie charakteru i
rodzaju wykorzystanych Zrodet, (6) krotkg charakterystyke struktury pracy.

e) Tekst pracy (czyli poszczegodlne rozdzialy i podrozdziaty pracy — powinny stanowic
logiczng i zwartg tematycznie cato$é),

f) Zakonczenie — powinno zawiera¢ podsumowanie i stanowié ustalenia wlasne autora
pracy licencjackiej w formie wnioskéw (muszg by¢ one jednoznaczne i oparte na
analizowanym materiale),

g) Spis literatury: - spis literatury powinien zawiera¢ wszystkie pozycje, z ktérych au-
tor korzystat przy pisaniu pracy (jedng z podstaw oceny pracy dyplomowej jest
wlasciwy dobor literatury i odpowiednie jej wykorzystanie).

h) Spis aktéw prawnych,

1) Spis rysunkow (jezeli wystepujg w pracy),

j) Spis tabel (jezeli wystepujg w pracy),

k) Zatgczniki (do typowych zatgcznikdw zaliczy¢é mozna: schemat organizacyjny insty-
tucji, procedury i dokumenty wewnetrzne badanego podmiotu, wyciagi z aktow
prawnych, itp.).

2. Praca dyplomowa o charakterze badawczym powinna zawiera¢ nastgpujace elementy
sktadowe:

a) strone tytutowg (zal. 1),

b) oswiadczenie (zal. 2),

c) spis tresci (jak powyzej),

d) Wykaz wazniejszych skrotow,

e) Wstep -winien stanowi¢ wprowadzenie do badanych i analizowanych zagadnien.
Powinien zawiera¢: (1) wyjasnienie, czego dotyczy praca, tzw. uzasadnie-
nie generalne wyboru tematu pracy (2) uzasadnienie szczegdtowe wyboru
tematu pracy, (3) krotka charakterystyke struktury pracy;

f) Czes$¢ Teoretyczng- przeglad literatury dotyczacej zagadnienia, (czyli poszcze-

golne rozdziaty i podrozdzialy pracy- powinny stanowi¢ logiczng i zwartg

! Powinien by¢ skorelowany z tematem pracy.

2 Do najczes$ciej stosowanych narzedzi badawczych nalezg: analiza literatury (podstawowa forma badan w
czedci teoretycznej), analiza dokumentacji (wykorzystuje si¢ dokumentacj¢ podmiotu badan, np. statut, re-
gulamin organizacyjny), analiza aktow prawnych, czy analiza poréwnawcza.
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tematycznie calo$¢),Powinna by¢ oparta na aktualnej literaturze medycznej
— nie starszej niz 10 lat;

g) Cel pracy- w przypadku prac badawczych wskazane jest odrgbne okreslenie celu
gldwnego 1 celow szczegdlowych,

h) Material i metody -przedstawienie grupy badawczej, narzedzi badawczych, metod
opracowania wynikow badan, Prawidlowo skonstruowana metodyka pracy
wskazuje na zdolno$¢ samodzielnego planowania i prowadzenia badan na-
ukowych. Ta czg$¢ pracy powinna zawiera¢ m.in. opis grupy badanej wraz
z omdOwieniem schematu badania oraz opis zastosowanych metod staty-
stycznych. Powinna zawiera¢ rowniez charakterystyke zastosowanych na-
rzedzi badawczych, w przypadku kwestionariuszy/ankiet moga zosta¢ do-
tgczone takze w postaci zatacznikéw w koricowej czgsci pracy.

i) Wyniki badan — zwiezte przedstawienie rezultatdw przeprowadzonych badan,

j) Dyskusja— porownanie wynikow badan wiasnych z danymi z piSmiennictwa a w
przypadku réznic miedzy nimi takze wyjasnienie mozliwych przyczyn dys-
krepancji,

k) Wnioski— powinny zawiera¢ podsumowanie i stanowi¢ ustalenia wlasne autora
pracy licencjackiej w formie wnioskow (musza by¢ one jednoznaczne
i oparte na badanym materiale),

1) Spis literatury: - spis literatury powinien zawiera¢ wszystkie pozycje, z ktorych
autor korzystal przy pisaniu pracy (jedna z podstaw oceny pracy dy-
plomowej jest wlasciwy dobér literatury i odpowiednie jej wykorzy-
stanie),

m) Spis aktow prawnych,

n) Spis rysunkéw (jezeli wystepujg w pracy),

0) Spis tabel (jezeli wystepujg w pracy),

p) Zatgczniki (do typowych zatgcznikow zaliczy¢ mozna: schemat organizacyjny in-
stytucji, procedury i dokumenty wewnetrzne badanego podmiotu, wyciggi

z aktéw prawnych, itp.).

Praca dyplomowa o charakterze kazuistycznym (studium przypadku) powinna
obejmowac:
a) strone tytutows (zal. 1),
b) os$wiadczenie (zat. 2),

¢) Spis tresci (jak powyzej),



d)
e)

g)

Wykaz wazniejszych skrotow,

Wstep -winien stanowi¢ wprowadzenie do badanych i analizowanych zagadnien.
Powinien zawieraé: (1) wyjasnienie, czego dotyczy praca, tzw. uzasadnienie ge-
neralne wyboru tematu pracy, (2) cel gléwny pracy>, (3) uzasadnienie szczego-
towe wyboru tematu pracy, (4) zastosowane metody badawcze?, (5) okreslenie
charakteru i rodzaju wykorzystanych zrddet, (6) krotka charakterystyke struktury
pracy.

Czes$¢ teoretyczng - przeglad literatury dotyczacej zagadnienia, (czyli poszcze-
g0lne rozdzialy i podrozdziaty pracy — powinny stanowi¢ logiczng i zwartg tema-
tycznie calo$¢).-Praca o charakterze studium przypadku powinna zawiera¢ infor-
macje zwigzane z gtéwng jednostka/jednostkami chorobowymi rozpoznanymi u
pacjenta przedstawionego w dalszych rozdziatach pracy. Powinna by¢ oparta na
aktualnej literaturze medycznej — nie starszej niz 10 lat. Wskazane jest zastoso-
wanie rycin, zdjeé, tabel utatwiajgcych zrozumienie istoty jednostki chorobowe;j 1
przyblizenie tematu, przy czym ich zastosowanie powinno by¢ zgodne z zasadami
cytowania.

Czesé praktyczng - opis przypadku — streszczenie wykonanych medycznych czyn-
nosci ratowniczych (uwaga: niedopuszczalne jest podawanie danych personal-
nych — mozna uzywa¢ jedynie inicjatow, okreslenia ptci i wieku, np.: ,,Pacjent
A.B., m¢zczyzna, lat 48...” ,Powinna zawierac:

- opis przypadku;

- opis czynno$ci ratowniczych;

- zalecenia dotyczgce dalszego postgpowania z pacjentem, wynikajace z jego
stanu zdrowia oraz $wiadczen zdrowotnych udzielonych w okresie przedszpital-
nym;

- w sytuacji studium przypadku pacjenta znajdujacego si¢ w Szpitalnym Oddziale
Ratunkowym (SOR) zalecenia dotyczace dalszego postgpowania powinny wyni-
ka¢ z jego stanu zdrowia oraz $wiadczen zdrowotnych udzielonych na SOR.

Opis przypadku powinien zawiera¢ informacje wynikajace gltéwnie z medycz-
nych czynnosci ratunkowych, kompleksowej oceny pacjenta i istotnych dla wia-

$ciwego zaplanowania postepowania ratowniczego, w tym takze: wyniki badania

3 Powinien by¢ skorelowany z tematem pracy.

4 Do najczesciej stosowanych narzedzi badawczych naleza: analiza literatury (podstawowa forma badan w
czeéci teoretycznej), analiza dokumentacji (wykorzystuje si¢ dokumentacje podmiotu badan, np. statut, re-
gulamin organizacyjny), analiza aktéw prawnych, czy analiza poréwnawcza.
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podmiotowego oraz przedmiotowego; zastosowane medyczne czynnosci ratun-
kowe oraz produkty lecznicze i wyroby medyczne.

h) Dyskusj¢ — poréwnanie wynikow badan wiasnych z danymi z piSmiennictwa a w
przypadku réznic migdzy nimi takze wyjasnienie mozliwych przyczyn dyskrepan-
cji,

1)  Wnioski— powinny zawiera¢ podsumowanie i stanowi¢ ustalenia wiasne autora
pracy licencjackiej w formie wnioskdw (muszg by¢ one jednoznaczne i oparte na
badanym materiale),

j)  Spis literatury: - spis literatury powinien zawiera¢ wszystkie pozycje, z ktérych
autor korzystal przy pisaniu pracy (jedng z podstaw oceny pracy dyplomo-
wej jest wla§ciwy dobér literatury i odpowiednie jej wykorzystanie),

k) Spis aktow prawnych,

1)  Spis rysunkow (jezeli wystepujg w pracy),

m) Spis tabel (jezeli wystepujg w pracy),

n) Zalaczniki (do typowych zalgcznikow zaliczyé mozna: schemat organizacyjny in-
stytucji, procedury 1 dokumenty wewngtrzne badanego podmiotu, wyciagi z ak-

téw prawnych, itp.).

§5

ZASADY DOTYCZACE STRONY GRAFICZNEJ PRACY

1. Tytuly rozdzialow pisa¢ nalezy duzymi literami, stosujac wysrodkowanie, kapitaliki,
pogrubienie oraz rozmiar czcionki 16.

Przyktad:

ROZDZIAL 11
TYTUL ROZDZIALU

2. Tytuly podrozdzialéw pisa¢ nalezy duzymi literami, stosujgc wyréwnanie do lewej
strony, kapitaliki, pogrubienie oraz rozmiar czcionki 14.

Przyktad:
2.1. TYTUL PODROZDZIALU

3. W podrozdziatach nizszego rzedu (jesli wystepuja) tytuly pisaé nalezy stosujgc wy-
rownanie do lewej strony, pogrubienie oraz rozmiar czcionki 12.

Przyktad:

2.1.1. Tytul nizszego rz¢du

4. Wszystkie tytuty (kazdego stopnia) nalezy pisa¢ bez kropki na koncu.
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5. Wszystkie glowne elementy struktury pracy dyplomowej, a wiec wstep (wprowadze-
nie), kolejne rozdziaty (nie dotyczy podrozdzialow), zakonczenie, spisy literatury, aktéw
prawnych, tabel, ewentualne zalgczniki powinny rozpoczyna¢ si¢ od nowej strony.

6. Przy syntetyzowaniu opisywanych tresci pozadane jest stosowanie wyliczenia punkto-
wego (zalecane jest, np., a), b), ¢)..., 1.,2.,3..., -...). Do oddzielenia kolejnych wypunk-
towan nalezy stosowaé przecinki (ewentualnie $redniki). Wypunktowywanie konczy
kropka.

7. Rysunki i tabele nalezy wyjustowa¢. Powinny byé numerowane kolejno (przez catg
pracg) za pomocg liczb arabskich (Rys. 1, Tabela 1, itd.). W tekscie muszg znajdowa¢ sie
odsyltacze do odpowiedniej tabeli lub rysunku wykorzystujgce w tym celu ich numer.

8. Element graficzny (np. rysunki i tabele) w pracy musi poprzedzaé odpowiednie wpro-
wadzenie (kazdy rysunek i tabele nalezy odpowiednio zinterpretowad). Ich tytuty nalezy
pisa¢ czcionkg o rozmiarze 10 pkt. Nalezy je wyréwnac do lewej strony. Pod rysunkami
i tabelami nalezy poda¢ zrédlo (czcionka 10 pkt.z wyréwnaniem do lewej) zachowujac
ustalenia dotyczace przypisow (chyba, ze rysunek lub tabela stanowi opracowanie wita-

sne).

§6

ZASADY DOTYCZACE KONSTRUOWANIA PRZYPISOW

1. Przywotany w pracy cytat powinien by¢ wyrdzniony w tekscie cudzystowem, badz
zaczynac si¢ od stow ,,jak zauwaza J. Kowalski”, ,,ma stuszno$é¢ J. Kowalski”, ,,za J. Ko-
walskim stwierdzi¢ nalezy”, itp.

2. Kazdy cytat musi posiada¢ odpowiedni przypis.

3. Przypisy powinny by¢ umieszczone na dole strony, do ktorej sie odnoszg. Numeracja
przypiséw stanowi kontynuacje, od pierwszego do ostatniego przypisu w calej pracy dy-
plomowe;.

4. Przypisy moga mie¢ charakter Zrédlowy, uzupelniajgcy, odsytajgcy, wyjasniajacy lub
polemiczny.

5. Przypis zrédlowy zaczyna si¢ od inicjatu imienia i nazwiska (nazwisk) autora. Nastep-
nie, po przecinku, kursywa podaje si¢ tytut pracy (ksigzki, artykutu).Kolejno umieszcza
si¢ migjsce i rok wydania, numer strony (lub numery stron), z ktdrej autor pracy dyplo-
mowej korzystal. Przypis nalezy konczy¢ kropka.

6. Kazda pozycja literaturowa wykorzystana w przypisach musi znalez¢ sie w spisie lite-
ratury.

7. Przyktady przypiséw zrédtowych (czcionka 10):
a) wydawnictwa zwarte:
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— 1. Kowalski, Jak pisaé przypisy, Warszawa 2006, s.32.

b) praca zbiorowa:

— Jak pisa¢ przypisy, (red. J. Kowalski), Warszawa 2002, s. 21.
¢) artykut w pracy zbiorowe;j:

— P.Igrek, Przypisy i ich funkcja w pracy licencjackiej, [w:] Jak pisa¢ przypisy, (red. J. Kowalski),
Warszawa 2002, s. 23.

d) artykut w czasopismie:
— J. Kowalski, Jak pisa¢ przypisy, ,,Wiadomosci Tekséciarskie” 1997, nr 11, s. 45,
e) akty normatywne:

— Ustawa zdnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. Nr 173, poz. 1807 z p6zn.
zm.).

— Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 pazdziernika 2005 r. w sprawie okreslenia wysokosci od-
setek ustawowych (Dz.U. Nr 201, poz. 1662).

— Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 1998 r., Nr 21, poz. 94 z pézn. zm.).

8. Jesli tytul i data wydania aktu prawnego podane zostang w tekscie podstawowym,
wowczas publikator (np. Dziennik Ustaw, Dziennik Urzedowy UE) poda¢ nalezy w
przypisie.

9. W przypadku powtarzania si¢ tego samego zrodla w przypisach nalezy zastosowaé
zapis skrocony. Skrocenia moga wyglagdaé nastepujaco:

— podczas cytowania tej samej pracy kilka razy bezposrednio po sobie nalezy zastoso-

wa¢é Ibidem, s. 65.

— w przypadku-cytowania tego samego Zrédta wspomniane kilka przypiséw wezesniej

nalezy uzy¢ skrétu op. cit., np.: M. Czerska, op. cit., s. 54.
— Jezeli przytaczanych jest kilka pozycji tego samego autora, przy kolejnym cytowaniu
mozna skroci¢ tytut do jednego - dwoch stow, bez potrzeby ponownego podawania

miejsca i roku wydania, np.: B. Liberda, Oszczednosci. .., s. 54-56.

§7

ZASADY DOTYCZACE KONSTRUOWANIA BIBLIOGRAFII
1. Na korcu pracy (po tekscie glownym i zakoriczeniu) nalezy poda¢ literature w kolej-
nosci alfabetyczne;j.

2. O miejscu w spisie literatury decyduje pierwsza litera nazwiska autora publikacji wy-

korzystanej w pracy (nie nalezy podawaé stron).



3. W spisie literatury (przy wigkszej ilosci pozycji) mozna wydzieli¢ opracowania i arty-
kuly naukowe, dokumenty (materiaty, zrodta prawa) oraz zrédta internetowe’. Np.:
1. Krol H.,Struktura i zasady Wspdlpracy Policyjnej i Sqdowej w Sprawach
Karnych, ,,Sprawy Miedzynarodowe” 1997, nr 11.
2. Tokarski P., Kierowanie jednostkqg administracji rzgdowej, Warszawa 2006.
3. Wawrzyniak B., Podmioty prawa, [w:] Wspdlczesny wymiar prawa, (red. M.
Romanowska, M. Trocki), Warszawa 2002.
4. Prawo konstytucyjne, (red. T. Lis), Warszawa 2002,

4. Na koncu pracy nalezy sporzadzi¢ rowniez wykaz przywotanych aktdw normatywnych
wedtug nastepujacej kolejnosci i daty uchwalenia:
1. Konstytucja,
ustawy,

umowy mi¢dzynarodowe,

2
3
4. rozporzadzenia,
5. zarzadzenia,
6. regulaminy,
7 Inne,
§8

ZASADY DOTYCZACE SKEADANIA PRACY
1. Prace dyplomowg zaakceptowang ostatecznie przez promotora nalezy ztozy¢ w Ze-
spole Dziekanatdéw, ulica Chopina 52, budynek 7 pok. nr 2 w nieprzekraczalnym terminie

do 31 maja danego roku.
2. Wymagane sg:

a) jeden egzemplarz pracy dyplomowej w migkkiej oprawie, trwale zszyty (strona tytu-

lowa oraz dwa o$wiadczenia wydrukowane jednostronnie; dalsza cze¢$¢ pracy wy-

drukowana dwustronnie);

b) ptyta CD z zapisem elektronicznym pracy w formacie pdf.
1E NIK
EZ?KLADU RATOWN MEDYCZNEGO

............................................

_ _ opiniowat przewodniczacy ZIK
C AN

ZDROWIU
02
-prof: »’ué ar-Dorota. Skrocka
zatwierdzit

5 W przypadku artykutow ze storn internetowych podajemy nazwisko i inicjat imienia autora, tytut artykutu
oraz $ciezke dostepu do tego artykutu i date, w ktorej artykut (opracowanie, informacje) byty dostepne.
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